Referent * Projektfinanzen - Fraunhofer Miinchen

(1070)

© standort: Stuttgart Anstellungsart(en): Vollzeit
Wir von Franz & Wach bringen Menschen in Arbeit - denn das ist unsere Leidenschaft. Professionell und mit Herzblut
beraten wir Sie bei der Suche nach der passenden Aufgabe. Sie werden durch uns personlich und flexibel in Threm
Projekt betreut. Lassen Sie uns gemeinsam erfolgreich sein.

Wir suchen fur unseren Kunden Fraunhofer, eine weltweit fiihrende Organisation fiir anwendungsorientierte
Forschung, im Rahmen der Arbeitnehmeriberlassung in Stuttgart.

lhre Vorteile:

e Bestlohn, denn wir holen das Maximum fiir Sie heraus
e Kontakt auf Augenhdhe - Sie sind uns wichtig! lhre Zufriedenheit liegt uns am Herzen
e Wir gehen auf lhre Wiinsche ein und planen gemeinsam |hre Zukunft.

e Mitarbeit in einer weltweit agierenden, innovativen Organisation flir anwendungsorientierte Forschung

lhre Aufgaben:

e Beratung der Dienstreisenden in allen reisekostenrechtlichen Fragestellungen

e Erstellung von Angeboten fiir Bahnfahrten, Fliige, Hotels und Mietwagen, u. a. aus SAP Concur, DB OBE, HRS
oder lber das zentrale Reisebiiro

e Buchung, Umbuchung und Stornierung von Reisemitteln und Tickets fiir In- und Auslandsreisen
e Unterstitzung bei der Reisekostenabrechnung nach dem Bundesreisekostengesetz

e (BRKG) und der Auslandsreisekostenverordnung (ARV) des Bundes

Das sollten Sie als Mitarbeiter * Bereich Reisestelle mitbringen:

e Kaufmannische Ausbildung, bestenfalls als Reiseverkehrskauffrau/-mann odervergleichbare Erfahrungen in der
Reisekostensachbearbeitung

e Vorkenntnisse in der Reisemittelbuchung

e |dealerweise Kenntnisse des Bundesreisekostengesetzes (BRKG) und der
Auslandsreisekostenverordnung (ARV) des Bundes

e Sicherer Umgang mit MS Office

e Kundenorientiertes Auftreten und strukturiertes und freundliches Serviceverhalten
auch in stressigen Situationen



e Teamfahigkeit und selbstandige Arbeitsweise

e Sehr gute Deutschkenntnisse sowie fundierte Englischkenntnisse

* Franz & Wach ist Unterzeichner der Charta der Vielfalt. Diese Stellenausschreibung richtet sich grundsatzlich an Menschen
jeglichen Geschlechts oder Alters, jeglicher Herkunft, Orientierung oder Identitat!

Franz & Wach Personalservice GmbH
Im Thal 2

82377 Penzberg

E jobs.penzberg@franz-wach.de
T 08856 / 608904-0

Impressum


https://unternehmen.franz-wach.de/impressum/

	Referent * Projektfinanzen - Fraunhofer München
	Ihre Aufgaben:
	Das sollten Sie als Mitarbeiter * Bereich Reisestelle mitbringen:


