
Sachbearbeiter * Dienstreisen (Arbeitnehmerüberlassung)
(1047)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Vollzeit
Wir von Franz & Wach bringen Menschen in Arbeit - denn das ist unsere Leidenschaft. Professionell und 
mit Herzblut beraten wir Sie bei der Suche nach der passenden Aufgabe. Sie werden durch uns persönlich 
und flexibel in Ihrem Projekt betreut. Lassen Sie uns gemeinsam erfolgreich sein.

Ihre Vorteile:

Bestlohn, denn wir holen das Maximum für Sie heraus
Kontakt auf Augenhöhe - Sie sind uns wichtig! Ihre Zufriedenheit liegt uns am Herzen
Wir gehen auf Ihre Wünsche ein und planen gemeinsam Ihre Zukunft. Im Fokus steht immer 
Ihre Übernahme

Ihre Aufgaben:

Annahme und Kontrolle von Reiseanträgen sowie das Einpflegen in SAP
Dienstreisen organisieren in Zusammenarbeit mit einem externen Reiseorganisationsdienstleister
Einhaltung der Vorschriften, bspw. für Krisengebiete oder Visum
Reisekostenabrechnungen in SAP erstellen, Papiernachweise digitalisieren und an die Abrechnungsstelle
weiterleiten
Beratung von Kolleginnen und Kollegen für eine korrekte Dienstreisebeantragung und -abrechnung

 Ihre Qualifikationen:

Erfolgreich absolvierte kaufmännische Ausbildung
Idealerweise erste Berührungspunkte mit dem Aufgabenfeld rund um Dienstreiseplanung und –abrechnung
Hands-on-Mentalität sowie eine sorgfältige, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
Spaß an der Arbeit im Team und im beraten Kolleginnen und Kollegen
Gute MS Office Kenntnisse und eine generelle IT-Affinität
Idealerweise erste SAP-Anwenderkenntnisse
Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

* Franz & Wach ist Unterzeichner der Charta der Vielfalt. Diese Stellenausschreibung richtet sich grundsätzlich an Menschen
jeglichen Geschlechts oder Alters, jeglicher Herkunft, Orientierung oder Identität!

Ihr Kontakt zu uns

1. Bevorzugt senden Sie uns Ihren Lebenslauf per E-Mail an de.penzberg@jobandtalent.com
2. Bei weiteren Fragen erreichen Sie uns telefonisch unter: 08856 / 60 89 04 0

Franz & Wach Personalservice GmbH
Im Thal 2

82377 Penzberg

E de.penzberg@jobandtalent.com
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